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PARTE 1: EXPEDIENTE

A)PRESENTES:

Arquivo Central Eduardo Luiz dos Santos
Biblioteca Central Fabio Jaderson Miguel

Diretoria de Tecnologia da Informacéo Michelini Lopes da Mota

Diretoria de Tecnologia da Informacéo Flavio Vieira Pontes

Pro-Reitoria de Ensino Benicio José Almeida Ramalho
Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento Sebastido Tavares de Rezende
Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento Ludmila Maria Martins de Oliveira
Secao de Protocolo e Arquivo José Jorge Pacheco

PARTE 2: INFORMES

1. Sebastido agradeceu a presenca de todos e informou que, como o objetivo da Comissédo é
dar continuidade a implantacdo do SEIl em outros setores da UFV, a sugestdo é de que se envolva
0s processos de pagamento, de assisténcia estudantil e de estagio probatério. Na oportunidade,
solicitou ao Benicio que discorresse sobre a implantagdo e experiéncias nos processos
académicos. Benicio informou que o SEI esta funcionando ha um ano, contudo, houve um ano de
preparacdo, antes de ser colocado em funcionamento, com o trabalho piloto e elaboracdo do
Manual de Instrucdo de Procedimentos Académicos (MIPA). Destacou, ainda, que atualmente sao
cerca de 6.000 processos tramitando pelo SEI. Sebastido pediu que, caso a Comissdo orientasse
a aquisicao de algum equipamento para viabilizar a implantacdo do SEIl em outros setores, que
fizesse a solicitacdo até o final do més de julho, em funcdo do encerramento do exercicio fiscal.

PARTE 3: PAUTA
1. Estratégia de trabalho da Comissdo de Gestdo e Acompanhamento do SEI (CGA-SEI)

PARTE 4: DISCUSSAO DOS ITENS DA PAUTA
tem 1 Estratégia de trabalho da Comissédo de Gestdo e Acompanhamento do SEI (CGA-SEI)
Discussao |Foram lidas as competéncias e atribuicbes da CGA-SEIl previstas na Resolucéo
n°06/2017/CONSU, destacando o Art. 42, que prevé a revisdo da mesma apdés 6 meses.
Fabio questionou como tem sido a implantacdo, em relagdo as dividas dos usuarios.
Jorge salientou que falta treinamento e conhecimento dos usuarios, contudo, nao
houve muitos problemas ou questdes nédo resolvidas. O atendimento ao usuario é feito
por meio do e-mail do SEIl e também pelo telefone, contudo é importante pensar numa
equipe de suporte ao usuario. Eduardo mencionou que o codigo de classificacdo dos
documentos ndo pode ser visualizado na pesquisa e demonstrou preocupacdo em
relacdo a destinacdo final desses processos, uma vez que, geralmente, ndo h& o
descarte/ eliminag¢do dos documentos. F&bio corroborou com a preocupacdo do
Eduardo e questionou a questdao do espaco para armazenamento de toda essa midia,
além de backup em possiveis ataques hacker. Benicio explicou que 0s processos
abertos no SEI se transformam em dados dentro de uma base de dados e que ha uma
ferramenta de indexacdo que trabalha junto com o sistema. Disse, ainda, que seria
interessante pensar no custo de uma infraestrutura de seguran¢ca. A Comissao deve
alertar a administracdo da necessidade de investimento num repositdério. Fabio sugeriu
gque se dividisse a CGA-SElI em equipes, a exemplo: seguran¢ca e implantagdo/uso.
Jorge sugeriu que fosse aberto um processo para armazenamento das memdérias de
reunido e encaminhamentos da Comissdo e Eduardo mencionou o ATOM, que é um
repositério de documentos e poderia ser utilizado com esse fim. Michelini lembrou que
existe uma comissdo com a finalidade de atualizar os formularios e documentos oficiais
da UFV com a nova identidade visual.
Encaminha- 1. As reunides da CGA-SEI serao, inicialmente, as quintas-feiras, as 14h30min, com
mento duracdo maxima de 2h;
2. As reuniBes serdo registradas, bem como seus encaminhamentos;
3. A Resolugdo n°06/2017 sera encaminhada aos membros para leitura e revisdo do
documento;
4. A CGA-SEI entrarda em contato com a DCI para atualizar os templates do sistema
com a nova logo.
tem 2 Proximos setores a implantar o SEI

Discussao |Conforme mencionado por Sebastido, os Proé-reitores sugeriram que o0s processos de
pagamento, de assisténcia estudantil e de estagio probatdério fossem os proximos a
serem incluidos no SEI, contudo a Comissdo acredita que o trabalho por setor, e nédo
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por processo, é mais eficiente, além de causar mais impacto institucional, economia
financeira, e envolvimento dos servidores dos 6rgdos em implantacéo.

Encaminha-

1. A comissdo encaminhard aos pré-reitores sugestdo de implantacdo do SEI por setor,

mento indicando o inicio pela Diretoria de Material.
tem 3 Quantitativo de economia de papel com o uso do SEI
Discussdao O chefe da Divisdo de Gerenciamento de Residuos, Ulisses, solicitou a instalacdo de

um contador de folhas economizadas a partir da implantacdo do SEI, a fim de mensurar
o impacto ambiental, vinculando-o a acao institucional em gestdo de residuos. Benicio
disse que o SEI ndo possui o conceito de paginas e Michelini sugeriu que se
estipulasse uma média por tipo de processo. Jorge lembrou que ha dissemelhanca
especialmente nos processos de compra, que podem ter de um a varios volumes.

Encaminha-
mento

N&ao houve.

Encerra-
mento

A reunido foi encerrada as 16h39min.
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