Reunido n°09/COMISSAO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DO SEI

Folha:

Local: Pré

-Reitoria de Planejamento e Orcamento  Data: 19/02/20 Hora: 08:26 1/2

PARTE 1: EXPEDIENTE

A) PRESENTES:

Arquivo Central Eduardo Luiz dos Santos
Biblioteca Central Fabio Jaderson Miguel

Diretoria de Governanca Institucional Alexandre do Carmo Alves da Silva
Diretoria de Governanga Institucional José Jorge Pacheco

Diretoria de Tecnologia da Informagéo Flavio Vieira Pontes

Diretoria de Tecnologia da Informagao Licia Felix de Andrade Ramalho
Pro-Reitoria de Ensino Benicio José Almeida Ramalho
Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento Ludmila Maria Martins de Oliveira

B) CONVIDADOS:

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas Felipe Cardoso dos Santos
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas Layse Brandao Carneiro Miranda
PARTE 2: INFORMES

1. Nao houve

PARTE 3: PAUTA

1. Unidade de Estagio probatério
2. Guarda de documentos de usuarios externos — Processos com envolvimento de contratos
3. Inclusdo de processos referentes a convénios internacionais — Demanda da Diretoria de
RelacBes Internacionais
4. Reestruturacdo da CGA-SEI — Portaria e Resolugbes

PARTE 4: DISCUSSAO DOS ITENS DA PAUTA

tem 1

Unidade de Estagio probatorio

Discussao®on

Conforme demanda identificada pela Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas da PGP
e de Jorge Pacheco, ha necessidade de definicdo de procedimentos relacionados aos
processos de estagio probatério. Mais especificamente, sobre a insercdo ou ndo do
avaliado na unidade. Jorge relatou que tem recebido muitas reclamag¢fes enquanto
suporte do SEIl de usuarios queixando-se da exposicdo de seus processos, Layse
sugeriu que as reclamacdes referentes a gestdo de pessoas fossem encaminhadas ao
setor de Avaliacédo, limitando ao suporte do SEIl o auxilio somente a questdes técnicas
e do sistema, a fim de diminuir o volume de trabalho e alinhar os procedimentos da
PGP. Benicio concordou e ressaltou que as duavidas referentes aos processos
(conteudo, tramitacdo, entre outras) deveriam estar em cada setor, com um
representante responsavel por essas questées do SEIl. Sobre a inclusdo do avaliado na
unidade de Estagio Probatério, Licia sugeriu que fosse feito o que a legislacdo permite
e de operacionalizacdo mais facil e simples no d&mbito do SEIl. Layse respondeu que a
lei permite a publicidade dos processos, uma vez que nao envolve documentacéo
pessoal. Felipe complementou destacando que a preocupacao do setor é a restricdo do
avaliado ter acesso ao seu préprio processo, por isso acreditam que ele deve ser
inserido na unidade. Fabio opinou, enquanto gestor, a questdo de possivel assédio a
comissdo de avaliacdo. Todos concordaram que sdo casos isolados e que a UFV
precisa mudar a sua cultura organizacional em relacdo a avaliacbdes de servidores.

Encaminha-

Apos discussdo e, com a anuéncia de todos, ficou acordado que:

mento 1. Sera cadastrado, na unidade estagio probatério, além da Comissédo, o avaliado e um
secretario do respectivo setor, podendo ser demandada a inclusdo de mais pessoas, se
necessario.
2. A PGP encaminhard comunicado aos 6érgaos informando que o avaliado sera
cadastrado na Unidade Estagio Probatério.
3. A chefia ndo sera incluida na unidade. O processo serd encaminhado para sua
ciéncia por meio da ferramenta bloco de assinatura.
4. Considerando que o SEI permite somente uma assinatura por usuario, caso o chefe
também esteja participando da Comissao, é preferivel que ele assine como membro ou
orientador, e ndo como chefia.

tem 2 Guarda de documentos de usuarios externos - Processos com envolvimento de
contratos

Discussao

Com a implantacdo do SEI na Diretoria Financeira, ressurge a necessidade de se
discutir o cadastramento de usudrio externo no Sistema, bem como a validacdo e
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autenticacdo de sua assinatura. Flavio lembrou o Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de
2015, que dispde sobre os processos administrativos e assinaturas por meio eletrdnico,
mas n&do prevé o usuario externo. Na oportunidade, levantou a possibilidade de
cadastrar a assinatura do usuéario externo com o0 envio dos documentos originais
(protocolo de validagdo) ou até mesmo da utilizacdo do recurso de peticionamento
eletronico, mas destacou que ndo ha uniformidade entre as solu¢cdes adotadas pelas
instituicbes publicas. Considerando que se trata de processos de licitacdo e
pagamento, a Comissdo sugeriu que a forma mais tradicional possivel fosse adotada, a
fim de evitar possiveis indagacdes.

Encaminha-
mento

Apods discussao e sugestdes, a Comissado deliberou que:

1. Para cadastramento no SEIl, enquanto usuario externo, a empresa ou interessado,
terd as seguintes opcdes: 12 Encaminhar os documentos online por por meio de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP-Brasil; 22 Encaminhar a documentacédo via correios, autenticada em cartério; 32 Vir
a UFV presencialmente e trazer os documentos originais ou devidamente autenticados
em cartdrio. Para as 22 e 32 opgbes, o cadastramento sera feito no setor interessado
pelo processo e, depois, a documentacdo serd encaminhada a Diretoria de Governanca
Institucional para arquivamento.

2. H4 a necessidade de pesquisar como tem sido feita a validagcdo do cadastro de
aposentados e estudantes no SEI.

tem 3

Inclusdo de processos referentes a convénios internacionais — Demanda da Diretoria
de Relacdes Internacionais (DRI)

Discussao

Benicio informou que a DRI solicitou a criagcdo da natureza “Convénios Internacionais”
no SEI e surgiu a duvida em relagdo a figura do usuario externo em assinatura de
convénios internacionais, uma vez que fora do pais ndo se utiliza a certificacdo ICP-
Brasil. A sugestdo da referida Diretoria é fazer toda a tramitacdo interna eletrdnica e,
ao gerar documento final, imprimi-lo e encaminhar para assinatura dos envolvidos.

Encaminha-

Considerando que ndo houve sugestdo de solugcdo desse impasse pela Comisséo, a

mento Diretoria de Governanca Institucional fard uma visita a DRI para conhecer a realidade
do setor e conhecer melhor o fluxo dos seus processos.

tem 4 Reestruturacdo da CGA-SEI — Portaria e Resolugbes

Discussdao Considerando a falta de tempo habil para discussdo do documento, foi acordado que o

assunto serda discutido em proxima reunido. Flavio lembrou da necessidade de discutir:
novos modulos e funcionalidades do SEI; Barramento x ConectaGov; Protocolo
integrado, visando a consulta dos processos; Peticionamento eletrdnico.

Encaminha-

Ludmila encaminhara a minuta da resolugdo para leitura e sugestdes.

mento
Encerra- As 10h40min a reunido foi encerrada. Novo encontro foi agendado para dia 04/03/2020,
mento as 14h15min, na sala de reunides da PPO.
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