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PARTE 1: EXPEDIENTE
A)PRESENTES:

Arquivo Central Eduardo Luiz dos Santos

Biblioteca Central Fabio Jaderson Miguel

Diretoria de Comunicacéao Institucional Fernando José Primo do Nascimento

Diretoria de Tecnologia da Informagéo Flavio Vieira Pontes

Diretoria de Tecnologia da Informagéo Licia Felix de Andrade Ramalho

Pro-Reitoria de Ensino Benicio José Almeida Ramalho

Pro-Reitoria de Planejamento e Orgcamento Ludmila Maria Martins de Oliveira

Pro-Reitoria  de  Planejamento e  Orgamento Alexandre do Carmo Alves da Silva

Diretoria de Governanca Institucional

Secdo de Protocolo e Arquivo José Jorge Pacheco

PARTE 2: INFORMES

otimizacgéo

Considerando a mudang¢a na Administracdo Superior da UFV, a Comissdo de Gestdo e
Acompanhamento do SEI foi convidada para apresentacdo da futura Diretoria de Governanca
Institucional (DGI) e do andamento e planejamento da implantacdo do Sistema. Alexandre, que
serd Diretor da DGI, se apresentou destacando que uma das atribuicbes da nova Diretoria é a

dos processos da UFV, incluindo a desburocratizacdo e a agilidade nos tramites.

Eduardo salientou que, independentemente da estrutura, € necessario refletir sobre a gestdo de
documentos na UFV, no sentido de melhorar a eficiéncia.

PARTE 3: PAUTA

1. Publicagdo de Portarias, Atos e Resolugdes no SEI

PARTE 4: DISCUSSAO DOS ITENS DA PAUTA

tem 1

Publicacdo de Portarias, Atos e Resolugdes no SEI

Discussao

A pedido da Reitoria, a Comissao foi convidada a avaliar a possibilidade de inclusédo de
documentos diversos no SEI, como Portarias, Atos e Resolu¢des. Dessa forma, mais
documentos seriam emitidos e assinados de forma eletrénica, garantindo maior
eficiéncia e agilidade. Licia explicou que atualmente a UFV possui o SisDoc, que foi
desenvolvido no intuito de atender a necessidade de publicidade dos documentos e,
assim, alimentar o Radoc - Relatério de Atividades Docentes. Destacou que, em certo
nivel, o SisDoc é redundante com outro sistema, o SisRec, que , dentre outras fungdes,
busca os atos e portarias de nomeacdo de chefias e substituicdes. Ressaltou, ainda,
que, por demanda da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, foi desenvolvido um mddulo
de sistema de Gestdo de Pessoas — Gespe, que é um tipo de facilitador dos programas
de edicdo de texto (Microsoft Word e LibreOffice Writer, por exemplo). Esse sistema
busca as informacdes cadastrais do servidor para gerar um documento, semelhante a
funcdo mala direta dos editores de texto. A partir da criagcdo do documento, ele tramita
no ambito da Pro6-Reitoria para assinatura, e , ap0s, € automaticamente enviado a
todos os servidores envolvidos e a Diretoria de Comunicacdo Institucional, para
publicagcdo. O Gespe estd sendo desenvolvido para substituir o SisRec e esta bem
proximo da integragcdo com os demais sistemas da UFV, a fim de evitar a redundéancia
de sistemas. Benicio mencionou que a motivacdo da solicitacdo da Reitoria foi um
encontro com outra Universidade, que utiliza o SEI para publicacdo de Atos e
Portarias, contudo, pode ser que a UFV ja tenha uma solucdao desenvolvida. Destacou
gue o SEI é uma ferramenta de criacdo de processos, € 6tima para documentar uma
histéria, contudo, ndo executa decisdes. Questionou, na oportunidade, se, apds a
criacdo e publicacdo do documento por meio do Gespe, ele seria colocado no SEI, para
compor processos, por exemplo, uma vez que essa ag¢do causaria a duplicagdo dos
documentos. Licia destacou que a ideia é, caso o Gespe seja bem aceito, ele seja
utilizado em todos os 6rgdos da Instituicdo. Fernando lembrou que, no Ambito da
Diretoria de Comunicagdo Institucional, a exigéncia € a publicidade, portanto, o
sistema deve atender a esse carater. Os membros presentes concordaram que o ideal é
manter somente o Gespe, tirando o “modelo” Atos e Portarias do SEI assim que o
sistema estiver em operacdo. Alexandre sugeriu abranger o Gespe para todos os
documentos oficiais, sejam CIl, Oficio, Resolucdes, a fim de facilitar a publicidade dos
documentos aqui produzidos.

Encaminha-
mento

I. Os membros presentes sugeriram a utilizacdo do Gespe para a criagao de

documentos como Atos e Portarias. Sugeriram, ainda, no contexto do Gespe: 1. Criacéo
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de uma resolucdo determinando o uso e procedimentos do sistema; 2. criagdo e
padronizacdo de templates ou modelos de atos e portarias com a nova identidade
visual da UFV, em conjunto com a Diretoria de Comunicac¢éo Institucional; 3. integracéao
do Gespe com os Radoc e SisRec, a fim de evitar a duplicidade de sistemas; 4. criagcdo
de ferramenta que gere um documento assinado em pdf, para disponibilizar a
comunidade por meio do UFV em rede; 5. desativacdo dos modelos Portaria e Atos do
SEI, assim que se definir pelo uso do Gespe como ferramenta Institucional. Il. A equipe
técnica do SEI ir4d agendar uma reunido da Diretoria Financeira na préxima semana, a
fim de implantar o sistema nos processos de pagamento.

Encerra-
mento

A reunido foi encerrada as 10h.
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