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PARTE 1: EXPEDIENTE
A)PRESENTES:

Diretoria de Comunicacéo Institucional Fernando José Primo do Nascimento

Diretoria de Tecnologia da Informagao Flavio Vieira Pontes

Diretoria de Tecnologia da Informagao Michelini Lopes da Mota

Diretoria de Tecnologia da Informagéo Nilander Ricardo Magalhdes de Moraes

Diretoria de Tecnologia da Informagéo Vinicius Duarte Lopes

Pro-Reitoria de Ensino Benicio José Almeida Ramalho

Pro-Reitoria de Planejamento e Orgcamento Ludmila Maria Martins de Oliveira

Secéo de Protocolo e Arquivo José Jorge Pacheco

PARTE 2: INFORMES

tecnologia.

1. Eduardo Luiz dos Santos e Fabio Jaderson Miguel justificaram auséncia na reunido.

2. Fernando informou que o modelo de formulario enviado para a DCI estd em fase de
elaboracéo,
maior, para testes especialmente em relacdo ao posicionamento da marca da UFV.

3. Benicio informou que o problema mencionado na reunido anterior foi identificado. Tratava-se
de uma falha na tecnologia de banco de dados. A alternativa encontrada foi a mudang¢a da

pela Geruza. Na oportunidade, solicitou que fosse enviado um modelo de formuléario

PARTE 3: PAUTA

1. Estratégia de trabalho da Comissdo de Gestdo e Acompanhamento do SEI (CGA-SEI)

PARTE 4: DISCUSSAO DOS ITENS DA PAUTA

tem 1

Estratégia de trabalho da Comissdo de Gestdo e Acompanhamento do SEI (CGA-SEI)

Discussao

Conforme acordado na ultima reunido, a CGA-SEIl se encontrou para dar informes
sobre o andamento da implantacdo pelas Equipes 1 e 2 na PGP e PPG,
respectivamente. Benicio informou que foi agendada uma reunido na PPG, no inicio de
julho, e as tarefas foram distribuidas dentro da prépria Pré-reitoria. Informou, ainda,
que a PPG esta estudando seus processos e naturezas que lhe cabem, mas a ideia é
ndo alterar o que ja é praticado no SisProcesso. Dentre as coisas que ainda precisam
ser definidas naquela Pré6-Reitoria, destacou: verificar os usuarios que utilizardo o
sistema e deverdo ser cadastrados e treinados; verificar todas as unidades que devem
ser cadastradas e definir a sigla de cada uma delas; identificar os modelos de
formularios e inseri-los no SEI. Finalmente, disse que o prazo inicial para a
implantacdo do Sistema foi definido pela propria equipe da PPG, para o més de
outubro de 2018. Michelini destacou a importancia da implantacdo do SEI estar em
consonancia com o suporte, lembrando da necessidade de pelo menos mais uma
pessoa nessa funcao. Flavio sugeriu que se treinasse uma pessoa no proprio setor
para ser um suporte local, além da abertura do treinamento com mais frequéncia.
Jorge concordou com a importancia do treinamento e suporte, que sdo fundamentais
com a disseminacdo do SEIl e destacou a alta rotatividade de coordenadores de curso,
que gera um trabalho de cadastramento e descadastramento de professores. Flavio
informou que a equipe 1 se reuniu pela primeira vez, em funcdo do periodo de férias
da maioria dos membros. Nesse encontro a equipe analisou os tipos de processo e
“naturezas RH” e decidiram agendar uma reunido com representante da PGP na
préxima semana. Flavio destacou que os processos daquela Pré-reitoria nascem na
PGP e tramitam em toda a UFV, sendo assim, tanto a area técnica como académica
estariam utilizando o SEI. Mais uma vez, mencionou a importancia do treinamento e
suporte técnico. A Comissédo levantou alguns questionamentos que ainda precisam ser
discutidos, como a definicdo dos usuarios com permissdo para iniciar um processo e o
tipo de cadastro de usudarios externos, como as funda¢Bes de apoio. Além disso,
lembrou que a estratégia de compra, instalacdo e configuracdo dos equipamentos
scanner também precisa ser discutida. Michelini salientou a importancia da DTI estar
envolvida nas reunides referentes ao SEl e Jorge lembrou que o treinamento online
elaborado pela Cead para utilizacdo do sistema precisa ser refeito.

Encaminha-
mento

1. A CGA-SEIl encaminhard aos Pré-Reitores a solicitacdo de apoio técnico para a
gestdo do sistema. O ideal é que pelo menos mais um servidor seja treinado para essa
funcéo.

2. No momento de implantacdo do Sistema, a equipe indicard uma ou duas pessoas
para ser o suporte técnico daquele setor.

3. No momento de implantacdo do Sistema, a equipe far4 levantamento dos
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equipamentos necessarios para uso do SEI. Verificar se a impressora multifuncional

pode ser configurada para atendimento das exigéncias do sistema.

4. Os formularios e modelos a serem adequados devem ser encaminhados a

comunicar@ufv.br.

5. A CGA-SEI se reunird em duas semanas, no dia 30 de agosto as 16h.

Encerra-
mento

A reunido foi encerrada as 10h15min.
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